ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA SATCHINEZ
CONSILIUL LOCAL
COD 307.365, COMUNA SATCHINEZ, STR.DALIEIL, Nr. 82
Telefon: 0256/379.500, Fax: 0256/379.502
e-mail: primariasatchinez@yahoo.com

HOTARAREA nr. 57/29.07.2019

privind aprobarea transformérii functiei publice de executie si a statului de functii din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei Satchinez

CONSILIUL LOCAL al comunei SATCHINEZ, judetul TIMIS, intrunit in sedinta ordinar3 din data de
29.07.2019;

Vézénd referatul primarului cu privire la aprobarea transformarii functiei publice de executie si a
statului de functii din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Satchinez;

Avand in vedere raportul final al concursului de promovare in grad profesional nr.3624/19.06.2019;

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 611/2008 si ale Sectiunii a 3-a — Promovarea functionarilor
publici si evaluarea performantelor profesionale din OUG nr.57/2019, privind Codul administrativ;

Potrivit prevederilor art.31 din Legea-cadru nr. 153/2010 privind salarizarea personalului plétit din
fonduri publice;

Avand in vedere Raportul compartimentului de specialitate, Raportul si Avizul favorabil dat de cétre
Comisiile din cadrul Consiliului Local Satchinez ;

In temeiul art. 129, alin. 1, art. 139, alin.1, art. 196, alin. 1 lit. a din OUG nr.57/2019, privind Codul
administrativ;

HOTARASTE:

Art.1 - Se aproba transformarea functiei publice de executie din statul de functii al aparatului de
specialitate al primarului comunei Satchinez, ca urmare a promovérii examenului de promovare in grad
profesional, dupa cum urmeazj:

Compartimentul Contabilitate, impozite si taxe locale

- Functia publica de executie de inspector principal (functie publici ocupati de doamna Stancu
Lucica) se transforma n inspector clasa I, grad profesional superior.

Art.2 - Se aproba statul de functii, pentru functiile publice si pentru functiile contractuale din
cadrul Unitdtii Administrativ-Teritoriale a Comunei Satchinez, judetul Timis, prevazute in anexa care face
parte integranta din prezenta hotérére.

Art.3 - Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinteazd Primarul comunei
Satchinez, care prin aparatul de specialitate, respectiv Compartimentul Resurse Umane, va proceda la
elaborarea statului de functii al aparatului de specialitate al primarului, cu modificarile prevazute la art. 1
din prezenta hotarare.

Art.4 - Prezenta hotarare se comunica:



¢ Institutiei Prefectului Judetului Timis — Directia de Contencios Administrativ Si Legalitatea
Actelor ;

D-nului primar CHEAUA FLORIN-OLIMPIU ;

Compartimentului Resurse umane;

D-nei Stancu Lucica, inspector principal;

Se va afisa.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
CONSILIER LOCAL SECRETAR GENERAL
BRONT ALINA A?G\ONELA r. PIRVU CAMELJA ALINA
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SATCHINEZ la data de 29.07.2019

it

| Total consilieri locali in 15
B functie

Prezenti 12

Pentru 11

Impotriva 0

Abtineri 1




RAPORTUL FINAL AL CONCURSULUI

Functia publica sau functiile publice pentru care se organizeaza concursu]“’L

Priméria Comunei Satchinez.
Informatii privind selectia dosarelor

Data selectiei dosarelor: 04.06.2019

Num_e le gi p.renumele Rezultatul selectiei dosarelor Motivul respingerii dosarului
candidatului
1. STANCU LUCICA ADMIS {

Observatii formulate de citre membrii comisiei: NU ESTE CAZUL

Informatii privind proba scrisa

Data si ora desfasurarii probei scrise: 19.06.2019, ora 10°°

Probleme intervenite pe durata desfisurarii probei scrise: NUJ ESTE CAZUL

Punctajul final al probei |

Numce;fxc?ildl;rtlelrllllllime]e scrise Rezultatul**+)
1. STANCU LUCICA 73 puncte ADMIS
Informatii privind interviul
Data si ora desfigurarii interviului: 19.06.2019, ora 15°°
Numele Sl P renu.mele Punctajul final al interviului Rezultatul***)
candidatului
1.STANCU LUCICA 72,33 puncte ADMIS

Rezultatul final al concursului

Functia publica: Inspector I superior in cadrul compartimentului Contabilitate, impozite si
taxe locale, Primiria comunei Satchinez.

Numele Sl pretum ele Punctajul final al concursului Rezultatul***)
candidatului
1. STANCU LUCICA 145,33 puncte ADMIS
Functia publica:
Numele Sl prenqmele Punctajul final al concursului Rezultatul***)
candidatului
Comisia de concurs: Senmitura
1. BERBECE GEORGETA, inspector I superior O/
2. MITRICA MARACINE MIRELA, consilier I superior i
3. SARKOZI ALINA, inspector | 5 Y AeR/p R, 3

Secretarul comisiei: WOLF ANGELA, inspector I asistent

i

’) Se va completa de cétre secretarul comisiei de concurs. /;f

®) Se vor mentiona: denumirea functiei publice, gradul profesional si
compartimentul din cadrul autorititii sau institutiei publice in care
este prevdzut postul.

#*%*) Se va completa cu mentiunea "admis", respectiv "respins".

G
— - - - e R i S C_f_(
1. Inspector I superior in cadrul Compartimentului contabilitateﬁ_ _@Q@HH};M@&;”

[COMUNA SATCHINEZ
) |
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COMUNA ......c..ccoe, Aprob,
Compartiment Financiar - Contabil, PRIMAR@

Impozite si Taxe | /

/ :
FISA POSTULUI /
Nr. ...... |

Informatii generale privind postul:
1.Denumirea postului: Inspector
2.Nivelul postului: functie publica de executie
3. Clasa /Gradul profesional / Nivelul studiilor ce caracterizeazi postul :
Clasa |, Grad Superior
4.Scopul principal al postului: post necesar in vederea asigurarii activitati de
inspectie fiscald n cadrul Compartimentului Impozite si taxe locale
S.Conditii specifice privind ocuparea postului:
e Studii de specialitate: Superioare
Perfectionari (specializari): Tn domeniu
Cunostinte de operare/programare pe calculator DA, Word si Excel
Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): NU
Vechime in specialitatea studiilor : 9 ani
Abilitati, calitati si aptitudini necesare: onestitate si confidentialitate , initiativa,
putere de concentrare, operativitate , adaptabilitate la schimbare, capacitate de
colaborare si comunicare;
» Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in vederea
rezolvarii unor situatii urgente
6. Numele si prenumele titularului postului :

STANCU LUCICA

7.Competenti manageriala: NU
8.Atributiile postului:
a. Atributii privind activitatea de impozite si taxe:
o Calculeaza impozitele pentru cladiri si terenuri pe baza declaratiei depuse de
contribuabili persoane fixice si juridice conform prevederilor legale in vigoare;
e Urmareste depunerea declaratiilor de impunere de citre contribuabili, la termenul
prevazut de lege. Notificd in cazul depdgirii termenului legal de depunere a declaratiei,
sanctioneazi contraventiile si aplica amenzile §i penalizirile previzute de lege;



» Consilieaza contribuabili cu privire la modul de completare a declaratiilor fiscale, la

modul de calcul al impozitelor si taxelor locale si a altor venituri la bugetul local;

* Verificd concordanta dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenta contabils a
contribuabilului;

e Discutd constatérile si solicitd explicatii scrise de la reprezentantii legali ai
contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

e Solicitd informatii de la terti , dupi caz;

 Stabileste sau modifica impozitul sau taxa, dupa caz, in situatiile in care impozitele si
taxele datorate nu au fost stabilite, ca urmare a nedepunerii declaratiei, ori datele declarate nu
corespund realitatii;

* Opereaza declaratiile pentru inscrierea si radierea mijloacelor de transport si conduce
evidenta mijloacelor de transport atat la persoane fizice cat si la persoanele juridice;

e Eliberarea certificatului de atestare fiscald persoane fizice sau juridice

e Emite deciziile de impunere pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale datorate de
catre contribuabilii persoane fizice si juridice bugetului;

» Transmite deciziile de platd tuturor contribuabililor, la inceputul anului, si instiintdrile de
plata, la debitorii care nu si-au achitat obligatiile de plati la termenele scadente;

e In cazul in care constata ca in Publicatia de vanzare a bunurilor primita de la
compartimentul de specialitate al primariei, debitorul are impozite si taxe neachitate, intocmeste
titlul executoriu si declaratie de creantd, pe care le transmite executorului judecitoresc si
Compartimentului juridic;

» Inventariazi contribuabilii care au dosare fiscale, complete sau incomplete;

o Identificd adresa actuala a contribuabililor care, desi nu au dosare fiscale, figureazi in
evidenta informatizati;

¢ Transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat sediul sau domiciliul
catre alte organe fiscale

e Confirma debitele transmise de catre alte organe fiscale;

e Intocmeste adrese de raspuns la solicitarile primite de la lichidatori, politie, parchet,
experti, executori, notari publici, instante;

¢ Constituie (reconstituie) dosarele fiscale pentru contribuabilii care nu au depus declaratii
de impunere, acte de proprietate, certificate de radiere pentru autovehicule si completeaza
dosarele pentru contribuabilii care au deja dosarc fiscale, dar la care documentatia este
incomplet;

¢ Efectueaza actiuni de control pentru identificarea si incasarea diferentelor de impozit si
taxe constatate, propune sanctiuni contribuabililor ce incalca legislatia referitoare la constatarea,
stabilirea, evidenta si plata obligatiilor bugetare;

¢ Deruleazi activititi de executate silitd a contribuabililor care nu 1si plitesc de bunivoie
obligatiile fiscale datorate;

o Infiinfeazd popriri asupra veniturilor debitorilor restantieri $i Ingtiintarea acestora despre
acest fapt; '

* Executa silit debitele restante, {inerea evidentei obiectelor sechestrate, pastrarea lor in
bune condifii, virarea la buget a sumelor restante in urma valorificirii acestora, conform
dispozitiilor legale;

e Instituie sechestrul asupra bunurilor mobile si imobile prin intocmirea procesului verbal
de sechestru;



e Indeplineste masurile asiguratorii dispuse de organele fiscale, instantele judecatoresti,
precum si de alte organe competente, in vederea realizarii creantelor apartinind bugetului local;

o In cazul infiintérii sechestrului asiguratoriu asupra bunurilor imobile, transmite un
exemplar al procesului verbal Biroului de carte funciard, pentru inscriptia ipotecars;

e Comunica debitorului decizia emisi de organul care a dispus instituirea masurilor
asiguratorii ori, dupé caz, copie certificatd a actului prin care instanta judecatoreasca sau alte
organe competente au dispus masuri asiguratorii;

¢ Informeazi instanta judecétoreasca, organul fiscal sau alte organe competente interesate
despre ducerea la indeplinire a masurilor asiguratorii;

o Intocmeste Procesul verbal de constatare a implinirii termenului de prescriptie, care se
aprobé de cétre Primar;

e Intocmeste dosarul cu toate documentele si informatiile necesare pentru constatarea
implinirii termenului de prescriptie, in care se claseaza si Procesul verbal de constatare;

» Preia procesele-verbale de contraventic transmise spre executare, inregistrarea acestora in
evidenfa nominald, urmareste incasarea acestora sau clasificarea lor;

* Actioneaza in vederea evitarii prescrierii dreptului de a cere executarea silitd a creantelor
bugetare, ludnd masuri de intrerupere sau suspendare a termenelor de prescriptie;

¢ Intocmeste titlul executoriu pentru toate creantele fiscale care devin scadente prin
expirarea termenului de platd previzut de lege sau stabilit de organul competent ori in alt mod
prevazut de lege;

* Pe baza documentelor privind cheltuielile efectuate, stabileste printr-un proces verbal,
valoarea cheltuielilor cu executarea silitd. Procesul verbal constituie titlu executoriu;

e Intocmeste propunerile de anulare a creantelor fiscale, apartinand persoanelor fizice, in
situatiile in care cheltuielile de executare, exclusiv cele privind comunicarea prin post, sunt mai
mari decét creantele supuse executdrii silite si le prezintd, spre aprobare, Primarului;

¢ Completeazi Procesul verbal de constatare a insolvabilitatii;

* Verifica situatia fiecarui debitor insolvabil, persoana fizica, cel putin o dati pe an, pe
toatd perioada, pand la implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita,
inclusiv pe perioada in care cursul acesteia este suspendat sau intrerupt;

» Stabilegte diferentele la obligatiile fiscale de plati, precum si la obligatiile fiscale
accesorii aferente acestora;

* Emiterea deciziei de impunere ca urmare a depunerii declaratiilor fiscale/declaratiilor
fiscale rectificative de citre contribuabili

e Restituirea sumelor achitate in plus la bugetul local si de compensare a sumelor achitate
in plus cu sumele datorate bugetului local

e iIntocmire adrese citre contribuabili (pentru clarificarea situatiei fiscale, pentru ci nu au
declarat in termen modificarea bazei de impunere)

e Transmiterea sub semniturd a actelor administrativ fiscale

e Actualizeazd dosarele cu modificarile efectuate de contribuabili

* Verificd ca dosarele contribuabililor sa fie complete cu toate documentele justificative
necesare

* Verifica datele din evidenta informatici cu cele din dosarele personale ale persoanelor
fizice i juridice si modul de calcul a impozitelor si taxelor .

* Intocmeste certificatele ce se elibereazi cetdtenilor cu privire la situatia lor fiscala,
valori, etc.



¢ Intocmeste adeverinfe cu privire la bunurile din patrimoniul contribuabililor

¢ Inregistreazi in programul de finante toate modificarile din patrimoniul contribuabilului
legate de impozitele si taxele locale , pe baza declaratiilor de impunere si/sau a documentelor
Justificative

e Inregistreazd amenzile pe baza de proces verbal

» Inregistreaza scutirile la impozite si taxe pentru veterani , persoane cu handicap, deportati
etc pe baza HCL.

e Verificd datele din registrul agricol cu datele din evidenta fiscali

e Verificd, analizeaza si centralizeazd datele privind executarea planului de venituri;

¢ Urmaéreste modul de incasare a contributiilor din impozite si taxe de la populatie;

¢ Urmadreste modul de Incasare a contributiilor din impozite si taxe de la agenti
economici.sau trecerea in evidenta separata a persoanelor fizice si juridice radiate de la Oficiu
Registrului Comertului sau a celor aflate in stare de insolventa;

¢ Urmareste incasarea debitelor restante dn anii precedenti si anul curent si propune
scoaterea din evidenta

e Verificd borderourile de debite incasiri si debite scideri pe baza documentelor existente
in dosarele contribuabililor §i a documentelor predate de cétre contribuabili in cursul anului si
transmite un exemplar compartimentului financiar contabil pentru inregistrare.

e Verificd realitatea si exactitatea datelor declarate de citre contribuabili din dosarele
acestora prin inspectii fiscale, date necesare pentru stabilirea impozitelor pe clidiri, teren,
mijloace de transport, si orice alte impozite si taxe datorate bugetului local, cu realitatea din teren
in ce priveste suprafata construits, anul constructiei , mp pt. cladiri, suprafata reald a terenului
din proprietate, sau existenta mijloacelor de transport definute.

o Intocmirea adreselor de solicitare a documentelor la sediul organului fiscal in cazul in
care contribuabilul refuza sa puni la dispozitie documentele
Intocmirea si redactarea anexelor si a Raportului de inspectie fiscala
Intocmirea borderourilor de debitare/scidere
Emitere somatii si titluri executorii

e Preluare titluri executorii de la alte organe fiscale sau alte institutii abilitate inclusiv
amenzi

e Intocmirea adreselor de incetare a efectelor adresei de infiintare a popririi si a
sechestrelor

» Indosariazi si snuruieste toate documentele aferente activititii pe care o desfasoars in
cadrul compartimentului financiar contabil si le preda la arhiva primiriei pe bazi de proces
verbal , conform nomenclatorului aprobat de Consiluil local;

» Exploateazd aplicatiile informatice specifice pentru incasarea impozitelor si taxelor
locale, chirii, concesiuni, a moajorarilor si penalititilor de intarziere

» Réspunde de editarea corectd a notelor de platd, pentru incasarea impozitelor si taxelor
locale;

e Semneaza de primire borderourile cu corespondenta repartizata de conducatorul
institutiei si asigura rezolvarea ei in termenul legal;

e Pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei;

¢ Raspunde de documentele pe care le intocmeste si le semneaza;

e Urmareste si raspunde de rezolvarea in termen a corespondentei repartizate;



Indosariaza i snuruieste toate documentele aferente activitatii pe care o desfisoard in

cadrul compartimentului financiar contabil §i le predd la arhiva primiriei pe baza de proces
verbal , conform nomenclatorului aprobat de Consiluil local;

elaboreaza lucrari pentru furnizarea de informatii solicitate de conducatorul institutiei

organe de control si alte institutii abilitate

semnaleaza faptele de incélcare a legii de care a luat cunostiintd in cursul desfasurarii

activitétilor proprii, in conditiile Legii nr. 571/2004;

Respecta Codul etic si de conduita al functionarilor;

b. Atributii legate de casierie

incaseazd veniturile Comunei Satchinez, iar o zi pe saptamana se deplaseaza la incasari in
satul Barateaz;

elibereazd chitanta pentru fiecare sumai incasati, inregistrand-o in programul de finante
conform clasificatiei bugetare.

predd zilnic la casieria centrald, incasdrile efectuate, avand ca documente justificative
borderoul centralizator al zilei listat din programul de finante , pe baza chitantei emise
de la casieria centrala.

incaseazd amenzile pe baza de proces verbal

Inregistrarea sumelor incasate in extrasele de rol

Incasarea sumelor provenite din amenzi, imputatii, taxe notariale si cheltuieli judiciare

c. Alte atributii

asigurd implementarea standardelor de control intern managerial la nivelul
compartimentului Financiar Contabil, Impozite si Taxe si a activititilor legate
deregistraturd si intocmeste proceduri de lucru pentru activitatea proprie;

preda la arhiva unitatii documentele pe care le gestioneazi;

indeplineste si alte atributii, la solicitarea Primarului Comunei Satchinez, Consiliului
Local Satchinez sau date de lege, in limita competentei profesionale;

Legat de disciplina muncii, rdspunde de :

respectarea prevederilor regulamentului de organizare i functionare si a regulamentului

intern;

respectarea normelor privind sdndtatea si securitatea in munca, prevenirea si stingerea

incendiilor, situatiile de urgenta;

pastrarea confidentialitéfii informatiilor si a documentelor de care ia cunostina.

Atributii privind respectarea normelor de sanitate si securitate in

munca, de prevenire si stingere a incendiilor:

ia la cunostintd si implementeazd normele de sinitate si securitate in munci, de

prevenire si stingere a incendiilor la nivelul institutiei;

implementeazi si urmeazi masurile stabilite pentru procedurile de urgenta si de evacuare;

evalueaza riscurile pentru securitate si sanitate in zona sa de responsabilitate, propune

mdsuri de prevenire §i protectie a accidentdrilor la locul de munci, de prim-ajutor, de

prevenire §i stingerea incendiilor si evacuare a lucratorilor din clidirile/zonele cu risc.
indeplineste orice alte sarcini trasate de citre ordonatorul de credite si alte organe

superioare;



e toate sarcinile prevdzute in fisa postului trebuie respectate si efectuate cu maximi
responsabilitate, fiind direct responsabil de neexecutarea acestora sau efectuarea in mod
defectuos care ar putea conduce la prejudicii unitatea angajatoare.

9.Sfera relationala a titularului postului:
Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de : Primarul si Secretarul comunei .......................
- superior pentru : --

b) Relatii cooperare: cu personalul din aparatul de specialitate al primarului

c) Relatii de control: verificat de audit intern

d) Relatii de reprezentare: --
Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: Directia Generald a Finantelor Publice Timis,
Directia Judeteana de Statistica Timis, Consiliul judetean Timis
b) cu organizatii internationale: --
C) cu persoane juridice private: contribuabili persoane fizice si juridice ;
10. Limite de competenti: in conformitate cu fisa postului , drept de semnaturs pe
actele din domeniul sdu de competenta conform atributiilor si a sferei relationale
11. Delegarea de atributii si competenti: -se face pe baza dispozitiei de delegare
de atributii si competenta , semnata de catre persoanele in cauza si aprobata de catre
primar. Delegarea se face catre o persoana care sa indeplineasca conditiile pentru
ocuparea postului
12. Odati cu prezenta au fost comunicate angajatului, pentru luare la
cunostintd, Regulamentul de organizare si functionare si Regulamentul de
ordine interioard ale aparatului de specialitate al primarului comunei
13. La planificarea concediului de odihna se tine cont de perioada aglomerati
a activitatilor si de obligativitatea respectirii termenelor de finalizare a unor
actiuni / situatii , astfel incit informatiile si fie communicate in termen citre
beneficiari.
Persoana din cadrul aparatului de specialitate al primarului care preia partial
atributiile titularului fisei de post (inlocuieste) in perioada concediilor/
delegarilor este ....ccovvveerrninncenninne .

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Berbece Georgeta

2. Functia publica fle executie: Inspector Superior
3. Semnatura: /| 7‘(

4. Data intocmirir: }



Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele: Stancu Lucica

2. Functia publica de executie: Inspector principal

3. Semnatura:

4. Data:

Vizat de:
1. Numele si prenumele: Cheaua Florin Olimpiu
2. Functia: Primar '
3. Semnatura:

4. Data:




