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DISPOZITIA NR.10
DIN 23.01.2024

Cu privire la complectarea unor fise de post pentru angajati ai Primariei comunei Satchinez

Cheaua Florin Olimpiu , Primarul comunei Satchinez jud. Timis,

Avand in vedere necesitatea unie mai bune functionari a aparatului de specialitate a Primarului
comunei Satchinez

Luind act de necesitatea corelarii unor fose de post cu procedurile operationale aferente
compartimentelor de specialitate din aparatul de lucru al Primarului comunei Satchinez

Avand in vedere prevederile Partii a VI — a Statautul Functionarilor Publici , prevederile
aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri
publice din din OUG nr 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si complectarile
ulterioare ,

Vazand prevederile Legii nr. 53 /2003 privind Codul muncii — modificat si republicat,

Vazand prevederile art.nr.155 alin 1 litd si alin 5 lite din din OUG nr 57/2019 privind Codul
administrativ ,

In temeiul prevederile art. 196 alin 1 lit b din OUG nr 57/2019 privind Codul administrativ ,
emit prezenta

DISPOZITIE

ART.1. Incepand cu data prezentei se modifica fisele de post ale unor angajati ai Primariei

comunei Satchinez dupa cum urmeaza :

1. Se completeaza fisa de post a dnei Stancu Lucica inspector superior in cadrul
Compartimentului Contabilitate , VVenituri si Executare silita din cadrul Primariei comunei
Satchinez conform Anexei nr 1 la prezenta Dispozitie

2. Se completeaza fisa de post a dnei Stoica Elena Laura inspector grad professional
superior in cadrul Contabilitate , Venituri si Executare silita din cadrul Primariei comunei
Satchinez conform Anexei nr 2 la prezenta Dispozitie

3. Se completeaza fisa de post a dnei Lionte Estera  casier in cadrul Compartimentului
Contabilitate , Venituri si Executare silita din cadrul Primariei comunei Satchinez conform
Anexei nr 3 la prezenta Dispozitie

ART. 2. In cazul in care functionarii publici mentionati in prezenta Dispozitie nu sunt
multumiti , aceste poat ataca Dispozitia la Tribunalul Timis , potrivit prevederilor Legii
Contenciosului Administrativ nr 554/2004 cu modificarile si complectarile ulterioare .
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ART. 3. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza serviciul de resurse
umane din cadrul Primariei Satchinez jud. Timis
ART. 4 . Prezenta dispozitie se va comunica catre:
- Prefectura jud. Timis — Serviciul contencios si legalitatea actelor
- Functionarilor mentionmati in Dispozitie
- Primariei comunei Satchinez , Resurse umane
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ANEXANR 1 LA DISPOZITIA NR. 10 DIN DATA DE 23.01.2024

Fisa de post a dnei Stancu Lucica inspector superior in cadrul Compartimentului Contabilitate ,
Venituri si Executare silita din cadrul Primariei comunei Satchinez se completeraza dupa cum urmeaza

e Punctul a — Atributii generale privind impozitele si taxele locale — alin. 5 se completeaza dupa
cum urmeaza : Consiliaza si ajuta contribuabilul persoana fizica sau juridica la intocmirea
declaratiilor de impunere privind materia impozabila . Dupa verificarea declaratiilor de
impunere privind materia impozabila , prezentate de catre contribuabilul persoana fizica sau
juridica, le inregistreaza personal in Registrul general al Primariei comunei Satchinez , alocand
in mod direct numar de intrare in cazul in cazul in care acestea sunt complete . In cazul in care
declaratiile nu sunt insotite de toate actele doveditoare va comunica direct contribuabilului
actele care mai trebuiesc aduse in vederea inregistrarii declaratiilor de impunere .

e Punctul a Atributii generale privind impozitele si taxele locale alin. 8 se completeaza dupa cum
urmeaza : In vederea eliberarii Certificatului fiscal , inregistreaza personal cererea depusa de
catre solicitant , alocand in mod direct cererii un numar de intrare .

La litera b — Atributii evidenta veniturilor — se adauga un nou alineat :
e 8. efectuarea descarcarii rolurilor contribuabililor care au efectuat plati prin trezorerie
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ANEXA NR 2 LA DISPOZITIA NR.10 DIN DATA DE 23.01.2024

Fisa de post a dnei Stoica Elena Laura inspector grad professional superior in cadrul
Contabilitate , Venituri si Executare silita din cadrul Primariei comunei Satchinez se completeraza dupa
cum urmeaza :

La litera a — Atributii generale privind impozitele si taxele locale — se adauga un nou alineat 23
dupa cum urmeaza :
e Inregistreaza in Registrul general al Primariei comunei Satchinez , toate actele care sunt
destinate sau generate in legatura cu activitatea de executare silita a creantelor . In acest sens va
aloca in mod direct numere de intrare sau de iesire pentru toate actele generate .
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ANEXA NR 3 LADISPOZITIA NR.10 DIN DATA DE 23.01.2024

Fisa de post a dnei Lionte Estera  casier in cadrul Compartimentului Contabilitate , Venituri
si Executare silita din cadrul Primariei comunei Satchinez se completeraza dupa cum urmeaza :

La litera a — Atributii legate de caserie —
e Punctul 18 se anuleaza
e seadauga un nou alineat 18 dupa cum urmeaza :
o Inregistreaza in Registrul general al Primariei comunei Satchinez , toate actele care sunt
destinate sau generate in legatura cu activitatea de caserie . In acest sens va aloca in
mod direct numere de intrare sau de iesire pentru toate actele generate .
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