ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA SATCHINEZ
PRIMAR
COD 307.365, COMUNA SATCHINEZ, STR.DALIEI, Nr. 82
Telefon: 0256/379.500, Fax: 0256/379.502
e-mail: office@satchinez.ro

DISPOZITIA NR. 160
DIN 10.10.2024

Cu privire la promovarea dnei Cula Simona in functia publica de inspector principal cl I in cadrul
Compartimentului Agricol si Fond Funciar din cadrul Primariei comunei Satchinez

Cheaua Florin Olimpiu Primarul comunei Satchinez jud. Timis,
Avand in vedere

- Prevederile art. 478 din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Prevederile OUG nr. 121 din 21 decembrie 2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. |11
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ si a Normelor metodologice de aplicare

Tinand cont de:

- Raportul final al examenului organizat pentru promovarea in functia publica gradul profesional
imediat superior celui detinut, inregistrat sub nr. 5912 din data de 07.10.2024 , conform caruia dna
Cula Simona  dna este declarat ,,admis” la examenul de promovare in grad profesional,

In temeiul art. 155 alin. (5) lit e) si art 196 alin.(1) lit. b) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ

DISPOZITIE

ART.1. Se promoveaza in functia publica de inspector principal cl I in cadrul
Compartimentului Agricol si Fond Funciar din cadrul Primariei comunei Satchinez — dna Cula
Simona

ART. 2 . Promovarea se va face incepand cu data de 01.11.2024 .

ART. 3. Se aproba Fisa de post intocmita in urma promovarii examenului de promovare in
grad profesional care va constitui Anexa la prezenta Dispozitie .

ART. 4 . Se stabileste , incepand cu data de 01.11.2024 , salariul brut de incadrare aferent noii
incadrari in cuantum de ei/luna . De asemenea se va acorda Indemnizatie de hrana in cuantum

lei luna si vauchere de vacanta in cuantum de lei/an .

ART. 5. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza serviciul de resurse
umane si de contabilitate din cadrul Primariei Satchinez jud. Timis
ART. 6 . Prezenta dispozitie se va comunica catre:
Prefectura jud. Timis — Serviciul contencios si legalitatea actelor
dna Cula Simona
Primariei comunei Satchinez — Contabilitate , Resurse Umane
- ANFP

PRIMAR SECRETAR GENERAL
CHEAUA FLORIN OLIMPIU ROBANESCU ANDREI
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COMUNA SATCHINEZ
Compartimentul Agricol st Fond Funciar

Aprob ')
Primar,
Cheaua Florin Olimpiu
FISA POSTULUI '
nr. 7

Informatii generale privind postul
[ 1.Denumirea postului: [nspector

2.Nivelul postului:
functie publica de executie

3.Scopul principal al postului: post necesar in vederea asigurarii activitatii Compartimentului |
agricol si Fond Funciar; intocmirea si tinerea la zi a Registrului agricol, pe suport de hartie si in
format electronic, prin organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor conform
formularelor registrului agricol aprobate prin hotirare a guvernului in scopul asigurdrii unei
eviden{e unitare cu privire la categoriile de folosintd a terenurilor, a mijloacelor de productie
agricold si a efectivelor de animale n baza dispozitiei primarului Comunei Satchinez

Conditii specifice pentru ocuparea postului )

1. Studii de specialitate °): studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii _
| superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licenta.

| 2.Perfectioniri (specializiri 4): -

| 3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): DA, Mediu

‘ 4.Limbi strdine ) (necesitate si nivel de cunoastere®): nu este cazul

| 5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitatea de implementare, capacitatea de a rezolva
eficient problemele, capacitatea de asumare a responsabilitétilor, capacitatea de autoperfectionare si
de valorificare a experientei dobandite, capacitatea de analizd si sintezi, creativitate si spirit de
| initiativd, capacitatea de planificare si de actiona strategic, capacitatea de a lucra independent,
capacitatea de a lucra In echipd si competentd in gestionarea resurselor alocate, abilitati de
| comunicare si consiliere;

| 6.Cerinte specifice 7): disponibilitate pentru lucru in program prelungit in vederea rezolvarii unor
situatii urgente, disponibilitate la deplasari

7.Competenti manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale): nu
este cazul

Atributiile postului ®): - - -
‘ a) Atributii legate de Registrul Agricol si Fond Funciar
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| Lintocmirea si tinerea la zi a Registrului agricol, pe suport de hartie si in format electronic, prin
| organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor conform formularelor registrului agricol
aprobate prin hotirare a guvernului in scopul asigurdrii unei evidenfe unitare cu privire la
' categoriile de folosinta a terenurilor, a mijloacelor de productie agricold si a efectivelor de animale ;
2 eliberarea adeverintelor care cuprind date declarate in Registrul agricol pentru spitalizare, somaj,
ajutor social, persoane cu handicap, burse scolare, spatiu, de deducere , pentru subventii si
obtinerea de credite bancare;

3.intocmeste documentatiile necesare pentru acordarea de sprijin producatorilor agricoli, in
conditiile prevazute de lege, si urmdrirea realizarii acestor actiuni;

4.intocmeste si elibereaza certificate de producator ( pentru vanzéri de produselor agricole), potrivit
evidentelor pe care le detine dupd o verificare prealabild in teren;

5.deschiderea de noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau defindtori
| de animale;

6.operarea modificarilor in registru agricol survenite ca urmare a vanzarilor - cumpdrarilor,
mosteniri, donatii etc. dovedite prin acte incheiate in forma autentica;

7.evidentierea titlurilor de proprietate in registrul unic si eliberarea acestora persoanelor
indreptatite;

8.cliberarea adeverintelor privind dovada proprietdtii terenurilor(autor, mostenitor) in cazul
pierderii titlurilor de proprietate pentru publicarea in monitorul oficial;

9.aduce la cunostintd obligatiile persoanelor fizice si juridice privind declararea datelor pentru
inscrierea in registrul agricol si termenul la care se fac;

10.verificarea si inregistrarea contractelor de arendare in registrul special;

I 1.arhiveazd copiile contractelor de arendare;

12.urmireste inregistrarea in registrul agricol a suprafetelor de teren prevédzut in contractele de
arenda.

13.comunicd datele centralizate catre Directia generald de statisticd a judefului la termenele
prevazute de actele normative in vigoare;

14.urméreste evidenta certificatelor de producator agricol si a biletelor de adeerire a proprietatii
animalelor, precum si modul de eliberare a acestor documente;

15.intocmeste raportul lunar privind indeplinirea de atributii si responsabilitati;

16.efectueaza inventarierea materiei impozabile conform procedurii de ,Inventarierea materiei
impozabile™ ;

17.tine evidenta pasunilor din domeniul privat al Comunei Satchinez;

18.promoveazi proiecte privind organizare a pasunatului pe raza teritoriului Comunei Satchinez si a
oricaror alte proiecte de hotarére privind punerea in aplicare a actelor normative emise de parlament
si de guvern sau pentru imbundtitirea activitatilor pe care le desfasoars;

19.intocmeste si {ine evidenta privind lucrarile de imbunitifire a pasunilor din raza teritoriala a
Comunei Satchinez;

20.face propuneri bine fundamentate pentru stabilirea taxelor pentru inchirierea terenurilor agricole;
21.intocmeste contractele de inchiriere a pasunii conform HCL;

22.sprijind activitatea de identificare si clarificare a situagiei juridice a terenurilor proprietate
publica sau privata a Consiliului Local;

23.asigurd si participd efectiv la aplicarea prevederilor legii fondului funciar, ia masuri pentru
evidenta, apirarea, conservarea si folosirea rationald a terenurilor agricole apartindnd administratiei
consiliilor locale;

24 solutioneaza cereri si reclamatii cu privire la pasunile din raza teritoriala a Comunei Satchinez;
25.preia cereri/dosare depuse in vederea dobandirii in proprictate a terenurilor aferente caselor de
locuit si anexelor gospoddresti, in baza prevederilor art. 23 si 34 din Legea nr. 18/1991, republicata,
cu modificérile si completarile ulterioare si le inainteaza Institutiei Prefectului-Judetul Timis;

FISA POSTULUI - FUNCTIONAR PUBLIC 2




26.raspunde de aplicarea taxelor de timbru pe toate actele ce le intocmeste si le elibereaza in

termenul prevazut de lege;

27.indeplineste atributiile legale privind emiterea atestatului de producator si a carnetului de
comercializare conform Legii nr.145/2014;

28.participd, in calitate de reprezentant al primarului, la verificdrile faptice, in teren,a existentei

| produselor supuse comercializarii,a efectivelor de animale pentru care se solicita emiterea

certificatului de producator si a carnetului de comercializare;

29.informarea de indata a sefilor ierarhici superiori asupra oricdrei probleme aparute in derularea
contractelor si asigurarea comunicarii acesteia catre institutiile implicate;

30.efectuarea tuturor raportarilor solicitate de A.N.C.P.I, in vederea monitorizirii contractelor in
termenele si conditiile stabilite;

31.transmite cdtre O.C.P.] toate documentele necesare finantarii si monitorizarii, fiind responsabil
pentru realitatea si exactitatea tuturor datelor si documentelor comunicate;

32.executa lucrarile privind recensdmintele generale agricole precum si recensamintele de sondaj;
33.participa la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si animalelor si intocmeste
procesele verbale de constatare a acestora.

34.participd alaturi de topografi la mdsurdtorile cadastrale pentru punerea in posesie pe
amplasamentele stabilite de Comisia locala de aplicare a Legii nr. 18/1991 — Legea fondului funciar
~ republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare cét si a Legii nr. 1/2000 — cu modificarile si
completdrile ulterioare si a Legii nr. 247/2005 — modificatd si completata ulterior;

35.tine evidenta si rdspunde de integritatea hartilor cadastrale pe tarlale,parcele si posesori.

36.tine evidenta planurilor parcelare ale terenurilor comunei avizate de citre comisia locald de fond
funciar si de cétre O.C.P.I. Timis si raspunde de situatia si integritatea acestor planuri parcelare;
37.colaboreazd cu O.C.P.1. in vederea definitivérii aplicarii legilor de fond funciar si a modificéarilor
care vor surveni ulterior;

38.asigurd evidenta informatizatd pe calculator a fondului funciar(in format electronic) si
intocmeste situatiile solicitate cu privire la aplicarea Legii nr. 18/1991 - legea fondului funciar —
republicatd, modificatd si completata ulterior, cat si a Legii 1/2000 - cu modificérile i completarile
ulterioare, cat si a Legii nr. 247/2005 — cu modificdrile i completarile ulterioare, cat si a Legii nr.
165/2013 - privind mésurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin echivalent,
a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Roménia, modificata si
completata ulterior;

39.intocmeste schite cadastrale conform masurétorilor efectuate, in conditiile stabilite de lege;
40.constituie si actualizeaza evidenta proprietatilor imobiliare si a modificarilor acestora;
41.furnizeaza date pentru {inerea si completarea la zi a Registrelor agricole atét pe suport de hartie
cat si in format electronic;

42.participd la solutionarea litigiilor intre proprietarii de terenuri din extravilan/intravilan, cand
instantele de judecata dispun efectuarea expertizelor tehnice;

43.delimiteazd impreund cu specialistii de la Camera Agricola, exploatatiile agricole din teritoriul
administrativ al Comunei Satchinez;

44 participd la actiunea de delimitare a teritoriului Comunei Satchinez si asigurd conservarea
punctelor de hotar materializate prin borne;

45.urméareste modul in care posesorii de terenuri asigurd cultivarea acestora;

46.indosariazd, numeroteaza si arhiveaza actele si documentele din compartimentul de specialitate —
agricol, fond funciar;

47 .efectueaza masurdtori pentru stabilirea suprafefelor caselor nou-construite impreunid cu
inspectorul cu atributii de inspectie fiscala si inspectorului cu atributii de urbanism;
48.implementeazd ,,Programul de masuri” prevazut in Directiva nr. 91/676/CEE a Consiliului
privind protectia apelor impotriva poludrii cu nitrati proveniti din surse agricole(Directiva nitrati);
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49 Furnizeaza periodic (lunar, trimestrial si anual) date statistice solicitate de Directia Judeteani de
Statisticd Timis;

50.Solutionarea cererilor si redactarea raspunsurilor la cererile adresate compartimentului agricol ;
51.Centralizeaza toate datele inscrise in registrul agricol ;

52. Verificd in teren reclamatiile si sesizdrile privind registul agricol ;

53. Raspunde impreuna cu secretarul comunei, la termen, petitiilor, sesizdrilor si reclamatiilor care
au ca obiect fondul funciar ;

| 54. Asigura si participd efectiv la aplicarea prevederilor legilor fondului funciar, ducénd la

indeplinire hotararile comisiei locale si judetene de fond funciar.

b) Atributii privind protectia datelor cu caracter personal

|.prelucreaza datele cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE)
679/2016, ale legislatiei de punere in aplicare a acestuia si in limitele de autorizare stabilite n
procedurile interne ale angajatorului;

2.pastreaza confidentialitatea cu privire la datele cu caracter personal pe care le prelucreazi;

3.nu dezviluie datele cu caracter personal pe care le prelucreazi altor persoane decat cele in privinta
carora 1i este permis prin politicile si procedurile interne, prin regulamentul intern al angajatorului,
prin contractul individual de munca si fisa postului;

4.prelucreaza datele cu caracter personal numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de
serviciu, astfel cum sunt acestea previzute in contractul individual de munca si fisa postului;
5.respectd mdasurile tehnice si organizatorice luate de angajator pentru protectia datelor cu caracter
personal Tmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificérii, dezvéluirii sau
accesului neautorizat, in special daca prelucrarea respectiva presupune transmisii de date In cadrul
unei retele, precum si impotriva oricérei alte forme de prelucrare ilegala;

6.aduce la cunostiinta angajatorului, in cel mai scurt timp posibil, orice situatie de acces neautorizat
la datele cu caracter personal pe care le prelucreaza;

7.indeplineste orice alte obligatii stabilite de angajator in legdturd cu prelucrarea si securitatea

datelor cu caracter personal.

¢) Alte atributii
l.asigurd implementarea standardelor de control intern managerial la nivelul compartimentului
Agricol si Fond Funciar si intocmeste proceduri operationale specifice functiei si conform cu

atributiile desfésurate;

2.preda la arhiva unitétii documentele pe care le gestioneaza;

3.indeplineste si alte atributii, la solicitarea Primarului Comunei Satchinez, Consiliului Local
Satchinez sau date de lege, in limita competentei profesionale;

4.semnaleazi faptele de incélcare a legii de care a luat cunostiintd in cursul desfasurarii activitatilor
proprii, in conditiile Legii nr. 571/2004

S.raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal dupd caz,pentru incalcarea
indatoririlor de serviciu;

6.raspunde de documentele pe care le intocmeste si le semneaza ;

7.se ocupd permanent de studierea si aprofundarea actelor normative privind domeniul de

activitate ;

8.respectd codul etic si de conduita al functionarului;

9.respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului intern;
10.ia la cunostintd si implementeazd normele de sinitate si securitate in muncd, de prevenire si
stingere a incendiilor la nivelul institutiei;

I l.implementeazi si urmeaza masurile stabilite pentru procedurile de urgenta §i de evacuare;
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Identificarea functiei publice corespunzdtoare postului
| 1.Denumire: Inspector

i 2.Clasa: I

D.Gradul Profesional’: pri_n'c'i'pal )

' 4.Vechime in specialitate necesari: nu este cazul

Sfera relationali a titularului postului

1.Sfera relationala Interna:
a)Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: primarul, viceprimarul comunei Satchinez si Secretarul general al Comunei
Satchinez

-superior pentru: nu este cazul - B

b)Relatii functionale: B -
! toate compartimentele si serviciile Comunel Satchinez J

c)Relatii de control:

d)Relatii de reprezentare: - B
(reprezmta institutia potrivit atubutnlor date in competentasa J

2.Sfera Relationald Externa

a) cu autoritdti si institutii publice: pOtI‘lVlt 1mputerm(:1r11/delegar11 date de primarul comunei,
Directia Generald pentru Agriculturd si Dezvoltare Rurald a Jud Timis, Comisia Judeteana
pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, APIA

L_b) cu organizatii internationale: nu este cazul J

[ ¢) cu persoane juridice private: potrivit imputernicirii/delegérii date de primarul comunei

3.Limite de competenti '): -
drept de semnitura pe actele din domeniul siu de competentd conform atributiilor si a sferei ‘

 relafionale - |

4.Delegare de atributii si competenta:
' Potrivit delegarii date de primarul comunei ; pe tlmpul concediului de odihnd,a concediului medical
sau in alte situatii neprevazute va fi inlocuit de secretarul general.

Intocmit de !
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' 1.Numele si prenumele: Robanescu Andrei

| 2.Functia publicd de conducere: secretar general al comunei Satchinez
| 3.Semnatura:

| 4.Data: 10.10.2024

_Luat la cunostinti de citre ocupantul postului:
I .Numele si prenumele: Cula Simona

2.Semnatura:
3.Data: 10.10.2024

Contrasemneazi '%):
I.Numele si prenumele: Mihalescu Liviu Simion

2.Functia: viceprimar
 3.Data: 10.10.2024

1) Se va completa cu numele, prenumele si functia conducatorului autoritatii sau institutiei publice. Se va semna de citre
conducitorul autoritatii sau institutiei publice si se va stampila in mod obligatoriu.

%) Se va completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la nivelul autoritatii sau
institutiei publice pentru ocuparea functiei publice corespunzatoare.

3y - Pentru functiile publice din clasa I si a Il-a, studiile de specialitate se stabilesc in conditiile prevéazute la art. 20 alin.
(2) din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificérile si completarile ulterioare.

- Pentru functiile publice de conducere se mentioneazd si conditia prevazuta la art. 465 alin. (3) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. §7/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

%} Se mentioneaza, dacd este cazul, conditia privind absolvirea unor perfectiondri/specializiri stabilite prin acte
normative pentru ocuparea/exercitarea unei functii publice si/sau, dupa caz, a unor perfectiondri/specializiri considerate
utile pentru desfisurarea activititii in exercitarea functiei publice.

%) Daca este cazul.

6) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit", dupa cum urmeazi: "cunostinte de bazi", "nivel
mediu", "nivel avansat".

") Se mentioneaza, daci este cazul:
- conditia specifica prevazuta la art. 465 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si

completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii previizut/prevdzute de lege, cu respectarea
prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei;

- delegiri, disponibilitate pentru tucru in program prelungit in anumite conditii, dupi caz.

%) Se stabilesc pe baza activititilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanta cu
specificul functiei publice corespunzitoare postului.

%) Se stabileste potrivit prevederilor legale.

19 Reprezinta libertatea decizionald de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care Ti revin.

t1y Se fntocmeste de catre persoana care are calitatea de evaluator al titularului postului, potrivit legii, cu exceptia
situatiei in care calitatea de evaluator revine, potrivit legii, conducatorului autoritatii sau institutiei publice. In acest caz,
precum si pentru functia publica de secretar general al unitatii/subdiviziunii administrativieritoriale, se desemneaza prin
act administrativ al conducatorului autoritatii sau institutiei publice persoana care ocupa functia de conducere imediat
inferioard si intocmeasca si sa semneze fisa postului, daca prin reglementari cu caracter special nu se prevede altfel.

17y S semneazi de citre persoana care are calitatea de contrasemnatar, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care
calitatea de contrasemnatar revine conducitorului autoritatii sau institutiei publice. in acest caz, precum si in cazul in
care raportul de evaluare nu se contrasemneaza potrivit legii, fisa postului nu se contrasemneaza.
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