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DISPOZITIA NR 150
Din data de 03.09.2025

privind desemnarea persoanelor responsabile cu gestionarea administrativa a
documentatiilor de lucrari de investitii si reparatii

Cheaua Florin Olimpiu , Primarul comunei SATCHINEZ, judetul TIMIS

Avand in vedere urmatoarele

o necesitatea asigurarii unui circuit corect si complet al documentelor aferente
lucrarilor de investitii si reparatii din cadrul UAT Satchinez;
. faptul ca Primaria Satchinez nu dispune de compartiment tehnic propriu, fiind

necesard desemnarea unor persoane responsabile cu gestionarea administrativa a documentelor
de investitii;

J Informarea prealabila a dnei Dan Anca Claudia si Rabontu maria Georgeta cu
privire la delegarea unor atributii

in temeiul dispozitiilor art.155 alin. (1) lit.”e «, art.196 alin. (1) lit. “b*, din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, Primarul
comunei Satchinez , judetul Timis emite prezenta :

DISPOZITIE :

Art. 1. — Se desemneazd doamna Dan Anca Claudia, inspector asistent — promotor local
, in cadrul cadrul Compartimentului Financiar contabil , resurse umane , achizitii publice din
cadrul Primariei comunei Satchinez ca responsabil pentru gestionarea administrativa a
documentatiilor aferente lucrarilor de investitii si reparatii din cadrul UAT Satchinez.

Art. 2. — Persoana desemnata la art. 1 are urmatoarele atributii principale:
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a) primeste si verifica, sub aspect administrativ, documentatiile transmise de executanti
(situatii de lucrdri, referate, note justificative etc.);

b) intocmeste referatul de prezentare conform modelului prevazut in Anexanr. 1 la
prezenta dispozitie;

c) se asigurd ca documentatia contine semnatura dirigintelui de santier pentru verificarea
tehnica a lucrarilor;

d) transmite documentatia completd catre compartimentul financiar-contabil pentru
aplicarea vizei CFP, respectiv catre secretarul general pentru avizul de legalitate;

e) inainteazd documentatia ordonatorului principal de credite (primar) pentru
ordonantarea platii.

Art.3 - In perioada in care persoana desemnati nu se afla la serviciu, doamna Rabontu
Maria Georgeta, Consilier Achizitii Publice grad professional principal cl I, in cadrul
Compartimentului Financiar contabil , resurse umane , achizitii publice din cadrul Primariei
comunei Satchinez , i va tine locul si va indeplini atributiile acesteia.

Art. 4. — Prezenta atributie se insera 1n fisa postului persoanelor desemnate la art. 1,si la
art.3, ca obligatie de serviciu.

Art. 5— Persoanele desemnate au obligatia de a- si actualiza procedurile interne de lucru
corespunzator prezentei dispozitii si de a le respecta 1n activitatea curenta.

Art.6.- Se aprobd modelul de referat conform Anexei la prezenta dispozitie.

Art.7- Prezenta dispozitie se comunica:

o Institutiei Prefectului Judetului Timis — Directia de Contencios Administrativ si
Legalitatea Actelor;

. D-lui primar CHEAUA FLORIN OLIMPIU ;

J Secretarului General al comunei Satchinez

J Persoanei responsabile Resurse umane din cadrul primariei comunei Satchinez

o Dnei Dan Anca Claudia

. Dnei Rabontu Maria Georgeta

. Se va afisa si se publicd online pe www.satchinez.ro.

CONTRASEMNEAZA

PRIMAR SECRETAR GENERAL

CHEAUA FLORIN OLIMPIU ROBANESCU ANDREI
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Anexa la Dispozitia Primarului comunei Satchinez nr. 50/03.09.2025
Referat pentru situatie de lucrari/investitii
Model
Obiect: Inaintare spre ordonantare a situatiei de lucrari nr. aferenta contractului nr.

Subsemnatul(a)( numele persoanei)desemnat prin Dispozitia Primarului nr. , prezint spre
analiza si aprobare *Situatia de lucrari nr. * depusa de executantul [numele firmei], aferenta
contractului nr., avand ca obiect [denumirea lucrarii/investitiei].

Verificari efectuate:

* Situatia de lucrari a fost Intocmita de executant si confirmatd de dirigintele de santier
autorizat [nume].

* Lucrarile se incadreaza in prevederile contractului si caietului de sarcini.
* Valoarea totala a situatiei de lucrari este de [suma] lei, TVA inclus.

* Documentele au fost transmise compartimentului financiar-contabil pentru aplicarea
vizei CFP.

Propunere: Se inainteaza prezenta situatie de lucrari, impreund cu documentele
justificative, spre ordonantare si plata.

Intocmit, Avizat,
[Nume si functie — persoana responsabila] Diriginte de santier
[Semnatura] [Semnatura si stampila]
CONTRASEMNEAZA
PRIMAR SECRETAR GENERAL
CHEAUA FLORIN OLIMPIU ROBANESCU ANDREI
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