ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA SATCHINEZ

PRIMAR
COD 307.365, COMUNA SATCHINEZ, STR.DALIEI, Nr. 82

PROIECT DE HOTARARE
NR 55 din data de 16.07.2026

privind completarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Satchinez

CONSILIUL LOCAL al comunei SATCHINEZ, judetul TIMIS, intrunit in sedinta ordinara

Vazand Proiectul de Hotarare cu nr. 55 din data de 16.07.2026 initiat de catre Primarul
comunei Satchinez , privind completarea Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Primarului comunei Satchinez , precum si referatul de aprobare a
Proiectului de Hotarare

Vazand raportul compartimentului de specialitate din cadrul Primariei comunei Satchinez

Avand in vedere masuratorile efectuate in cadrul lucrarii de cadastru general al comunei
Satchinez

Avand in vedere:

o Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Satchinez, aprobat prin Hotdrarea Consiliului Local al comunei Satchinez
nr.77 din data de 30.07.2020

o necesitatea eficientizarii activitatii de primire si inregistrare a documentelor si a
reducerii circuitelor administrative suplimentare;
J necesitatea valorificarii sistemului informatic unic de inregistrare a documentelor

utilizat la nivelul Primariei comunei Satchinez;
Tinand seama de prevederile:

. Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare
a petitiilor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare;

. Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
o Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare;



In temeiul prevederilor art. 129, art. 139 si art. 196 alin. (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, Consliul Local al comunei
Satchinez , adopta prezenta :

HOTARARE

Art. 1. Se aproba completarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului
de specialitate al Primarului comunei Satchinez, aprobat prin Hotararea Consiliului Local al
comunei Satchinez nr. 77 din data de 30.07.2020 , in ceea ce priveste activitatea de primire si
inregistrare a documentelor.

Art. 2 .La CAPITOLUL III : ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEI SATCHINEZ dupa art 26 Atributii specifice
se introduce un nou Art 26.1 , cu urmatorul cuprins:

,»(1) Primirea si inregistrarea documentelor in cadrul Primariei comunei Satchinez se
realizeaza prin sistemul informatic unic de Inregistrare a documentelor, cu asigurarea atribuirii
unui numar unic de inregistrare, in ordine cronologica.

(2) Cererile, declaratiile, documentatiile si inscrisurile aferente procedurilor
administrative specifice domeniului de activitate al compartimentelor de specialitate vor fi
primite , verificate si inregistrate direct la nivelul compartimentului competent, de cétre
personalul desemnat si autorizat si opereze in sistemul informatic unic de inregistrare. In cazul
in care , in cadrul unui compartiment de specialitate , structura de personal este formata din mai
multi angajati , Primarul va desemna , prin completarea fisei de post , persoana care va indeplini
sarcina de primire , verificare si inregistrare a documentelor mentionate anterior .

(3) Inregistrarea directa la nivelul compartimentelor de specialitate nu reprezinti
organizarea unor registre generale distincte sau a unor serii paralele de numere de inregistrare.
Numarul de inregistrare este atribuit unic si cronologic prin sistemul informatic utilizat la nivelul
institutiei.

(4) Documentele avand regimul juridic al petitiilor se primesc, se inregistreaza si se
gestioneaza potrivit prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Categoriile de documente care pot fi primite si inregistrate direct la nivelul
compartimentelor de specialitate, personalul desemnat si circuitul operational al documentelor se
stabilesc prin dispozitia primarului si prin procedurile documentate aprobate la nivelul institutiei,
cu respectarea legislatiei speciale aplicabile.”

Art. 3 . Celelalte prevederi ale Regulamentului de organizare si functionare al aparatului
de specialitate al Primarului comunei Satchinez raman neschimbate.

Art. 4 . Primarul comunei Satchinez, prin compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate, va asigura ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari.



Art. 5 Prezenta hotarare se comunica, prin grija secretarului general al comunei
Satchinez:

a) Institutiei Prefectului — Judetul Timis;
b) Primarului comunei Satchinez;

¢) compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Satchinez;

d) persoanelor si institutiilor interesate, dupa caz.

INITIATOR - PRIMAR AVIZAT — SECRETAR GENERAL
CHEAUA FLORIN OLIMPIU ROBANESCU ANDREI



